
 

CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, CƠ CẤU TỔ  CHỨC CỦA UBND PHƯỜNG 

 (Theo Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019) 

 Trước hết chúng ta cần biết: Cấp xã (phường) là một đơn vị hành chính nhà 

nước cấp thấp nhất ở Địa phương, bao gồm các tên gọi là xã, phường hoặc thị trấn. 

Ủy ban nhân dân cấp xã là cơ quan chấp hành của Hội đồng nhân dân, là cơ quan 

hành chính nhà nước thuộc nhánh quyền lực hành pháp tại địa phương, chịu sự 

lãnh đạo, chỉ đạo và quản lý trực tiếp của Ủy ban nhân dân cấp huyện. 

 Ủy ban nhân dân phường gồm Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Ủy viên phụ trách 

quân sự, Ủy viên phụ trách công an. 

 Ủy ban nhân dân phường còn có bộ máy các chức danh   bao gồm: Văn 

phòng - Thống kê; Văn hóa - xã hội; Địa chính-Nông nghiệp và Địa chính - Xây 

dựng và Môi trường;  Tư pháp - Hộ tịch; Chỉ huy trưởng Ban chỉ huy quân sự ; Tài 

chính - Kế toán. 

 Ủy ban nhân dân phường hoạt động theo nguyên tắc tập trung dân chủ, phát 

huy vai trò của tập thể. Bên cạnh đó cũng đề cao trách nhiệm cá nhân của chủ tịch, 

phó chủ tịch và các ủy viên của ủy ban nhân dân phường. Mỗi thành viên sẽ chịu 

trách nhiệm về từng chức năng và nhiệm vụ mà mình được giao. ` 

 Giống như bất kỳ một cơ quan tổ chức nào khác, để hoạt động có hiệu quả 

và đạt kết quả tốt, trước hết cần phải nắm rõ chức năng nhiệm vụ của UBND cấp 

xã(phường) như sau: 

 1. Chức năng của UBND phường 

 Chức năng chính của Ủy ban nhân dân phường đó là quản lý hành chính nhà 

nước trên địa bàn phường  trong các lĩnh vực kinh tế, xã hội và an ninh quốc phòng 

theo các chủ trương chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước và theo sự phân 

công chỉ đạo thực hiện của Ủy ban nhân dân thành phố. Qua đó, phát huy quyền 

làm chủ của nhân dân, bảo đảm quyền và nghĩa vụ công dân, góp phần xây dựng 

đời sống vật chất và tinh thần trong sáng, vững mạnh cho người dân. 



 Các chức năng cụ thể bao gồm 

 1. Tổ chức và bảo đảm việc thi hành Hiến pháp và pháp luật trên địa bàn 

phường. 

 2. Quyết định những vấn đề của phường trong phạm vi được phân quyền, 

phân cấp theo quy định của Luật này và quy định khác của pháp luật có liên quan. 

 3. Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn do cơ quan hành chính nhà nước cấp trên 

ủy quyền. 

 4. Chịu trách nhiệm trước chính quyền địa phương ở quận, thị xã, thành phố 

thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương về kết quả thực hiện 

các nhiệm vụ, quyền hạn của chính quyền địa phương ở phường.  

 5. Quyết định và tổ chức thực hiện các biện pháp nhằm phát huy quyền làm 

chủ của Nhân dân, huy động các nguồn lực xã hội để xây dựng và phát triển kinh 

tế - xã hội, bảo đảm quốc phòng, an ninh trên địa bàn phường. 

 2. Nhiệm vụ của UBND phường 

 UBND phường có các nhiệm vụ sau đây: 

 - Xây dựng,  trình HĐND phường quyết định một số nội dung thuộc nhiệm 

vụ và quyền hạn của HĐND phường như: 

 +  Ban hành nghị quyết về những vấn đề thuộc nhiệm vụ, quyền hạn của Hội 

đồng nhân dân phường. 

 +  Quyết định biện pháp bảo đảm trật tự, an toàn xã hội, đấu tranh, phòng, 

chống tội phạm và các hành vi vi phạm pháp luật khác, phòng, chống quan liêu, 

tham nhũng trong phạm vi được phân quyền; biện pháp bảo vệ tài sản của cơ quan, 

tổ chức, bảo hộ tính mạng, tự do, danh dự, nhân phẩm, tài sản, các quyền và lợi ích 

hợp pháp khác của công dân trên địa bàn phường. 

 + Thông qua kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội hằng năm của phường trước 

khi trình Ủy ban nhân dân thành phố phê duyệt. Quyết định dự toán thu ngân sách 

nhà nước trên địa bàn; dự toán thu, chi ngân sách  ; điều chỉnh dự toán ngân sách   

trong trường hợp cần thiết; phê chuẩn quyết toán ngân sách phường. Quyết định 



chủ trương đầu tư chương trình, dự án của phường trong phạm vi được phân 

quyền. 

 Và  tổ chức thực hiện các nghị quyết của HĐND phường. 

 - Tổ chức thực hiện ngân sách địa phương trên cơ sở số ngân sách đã được 

phê duyệt. 

 -Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn do cơ quan nhà nước cấp trên phân cấp, ủy 

quyền cho Ủy ban nhân dân phường. 
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